SOUKROMA MATERSKA SKOLA MOTYLEK v.o.s.
Mariakova 947, Novy Bor 473 01

SKOLNI RAD

Skolni fad je vypracovan na zakladé ustanoveni § 30 zakona &.561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélani (Skolsky
zékon) ve znéni pozdéjSich piedpisi, jeho obsah vychazi z vyhlasky €. 14/2005
Sb., o predSkolnim vzdé€lavani, ve znéni pozd¢jSich predpisti a z Ramcového
programu pro predskolni vzdélavani.

S ucinnosti od 1.9.2026 do odvolani nebo vydani nového predpisu



1. PRAVA A POVINNOSTI

1.1 Prava a povinnosti déti

e Nov¢ piijaté déti maji pravo na postupnou adaptaci na prostfedi mateiské skoly
s ohledem na sv¢ individualni potieby.

e D¢t maji pravo na kvalitni predskolni vzdélavani smétujici k rozvoji jejich
schopnosti a dovednosti, podpofe jejich osobnosti a ptripravé na dalsi
vzdélavani.

e Déti maji pravo na bezpecné prostiedi, ochranu zdravi, potiebné zdzemi, klid
a respektovani svého soukromi.

e Déti maji pravo na respektovani svych individudlnich, vyvojovych a
vzdélavacich potieb a na podporu pfi jejich napliiovani.

e Déti maji pravo vyjadiovat své ndzory, pfani a potieby zplsobem
odpovidajicim jejich véku a schopnostem. Jejich nazorim je vénovana
pfimétend pozornost.

e Dé&ti maji pravo aktivné se podilet na ¢innostech ve tiid€ a v pfiméfené mite se
spolupodilet na rozhodovani o zalezitostech, které se jich tykaji.

e Vsechny déti maji rovnocenné postaveni. Zadné dité nesmi byt zvyhodiiovano
nebo znevyhodnovano z divodl, které jsou v rozporu se zasadou rovného
ptistupu ke vzdélavani.

e D¢t maji pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili, Sikany,
neptatelstvi, ponizovani a dal$imi projevy rizikového chovani.

e Dcétem se specialnimi vzdélavacimi potfebami je poskytovana podpora a
podpiirna opatfeni odpovidajici jejich individualnim vzdélavacim pottebam v
souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a doporu¢enim skolskeého poradenského
zafizeni, je-li vyZadovano.

e Déti maji pravo na ochranu osobnich 0idaji a soukromi.

e D¢tijsou vedeny k respektovani prav, potieb, bezpeci a soukromi ostatnich déti
a zaméstnanct Skoly.

e D¢ti jsou priméfene svému veéku a schopnostem vedeny k dodrZzovani spole¢né
nastavenych pravidel souziti a bezpe¢ného chovéni v matefské Skole.



1.2 Prava a povinnosti rodi¢u nebo zakonnvch zastupcu déti

Ziakonni zastupci maji pravo:

¢ na informace o pribchu a vysledcich vzdélavani svého ditéte, jeho rozvoji,
pokrocich a ptipadnych obtizich;

e po predchozi domluvé konzultovat otazky tykajici se vzdélavani a potieb
ditéte s tiidni ucitelkou nebo feditelkou matetské Skoly;

e na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se
vzdélavani ditéte;

e byt informovani o déni v matetské Skole a ucastnit se akci Skoly uréenych
pro zédkonné zastupce;

e vyjadiovat se k podstatnym zaleZitostem tykajicim se vzdélavani jejich
ditéte;

e podilet se na spolupraci mezi rodinou a matetskou skolou;

e byt informovani o podpirnych opattenich poskytovanych ditéti v rozsahu
stanoveném pravnimi piedpisy;

e zvolit pro dité, pro které je piedskolni vzdélavani povinné, jiny zplisob
plnéni povinného piedsSkolniho vzdélavani za podminek stanovenych
Skolskym zakonem.

Zakonni zastupci jsou povinni:

e zajistit fadnou dochézku ditéte do matetské Skoly v souladu s dohodnutym
zptusobem dochdzky; u ditéte plniciho povinné piedskolni vzdélavani zajistit
jeho fadnou ucast v rozsahu stanoveném timto Skolnim fadem;

e osobn¢ predat dité¢ pedagogickému pracovnikovi mateiské Skoly nebo
postupovat jinym zpiisobem stanovenym $kolou;

e pii pfedavani ditéte informovat pedagogického pracovnika o skute¢nostech
tykajicich se zdravotniho stavu ditéte, které mohou mit vliv na jeho
bezpecnost, zdravi nebo pribéh vzdélavani;

e informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti ditéte,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které mohou mit
vliv na pribéh vzdélavani;

e neposilat do matefske Skoly dité, kter¢ vykazuje ptiznaky akutniho
infek¢niho onemocnéni nebo jehoz zdravotni stav neumoziuje bezpecnou
ucast na predskolnim vzdélavani;

e bez zbytecného odkladu informovat matetskou skolu o vyskytu infekéniho
onemocnéni ditéte, pokud tato skute€nost miize mit vyznam pro ochranu
zdravi ostatnich déti a zaméstnanci;



e omlouvat nepfitomnost ditéte zptisobem stanovenym timto Skolnim fadem,;

e u ditéte plniciho povinné piedskolni vzdélavani dolozit na vyzadani
feditelky Skoly diivod neptitomnosti ditéte, a to nejpozdéeji do 3 dnli ode dne
VYZVYy;

e oznamovat Skole idaje nezbytné pro vedeni Skolni matriky a bez zbyte¢ného
odkladu oznamovat jejich zmény, zejména zménu kontaktnich tdaji;

e zajistit ditéti vhodné a bezpecné obleceni a obuv odpovidajici Cinnostem ve
tfidé€, pobytu venku a aktudlnim povétrnostnim podminkam;

e pi1 vyzvedavani ditéte jinou osobou pfedem tuto osobu pisemné povéfit
zplusobem stanovenym matei'skou Skolou;

e na vyzvani feditelky Skoly se osobn¢ tcastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte;

e dodrzovat Skolni tad, provozni a organizacni pravidla Skoly a pokyny
zam¢stnancl Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a timto Skolnim
radem;

e respektovat soukromi déti, jejich zdkonnych zastupcii a zaméstnancti Skoly
a bez jejich opradvnéni nepofizovat a zejména dale nezvetejiiovat obrazové
nebo zvukové zaznamy, pokud by tim byla dotéena jejich prava;

e hradit uplatu za predSkolni vzd€lavani a stravovdni v terminech a za
podminek stanovenych matefskou Skolou a pfisluSnymi smluvnimi
podminkami.

Zéakonni zastupci odpovidaji za osobni véci, které dité do matefské Skoly ptinese,
pokud jejich pfineseni nebylo se Skolou predem dohodnuto nebo nejde o véci
bé&zné potiebné pro pobyt ditéte v matetské Skole.

1.3 Pedagogicti pracovnici a zaméstnanci Skoly — prava a povinnosti

Pedagogicky pracovnik je povinen:

e vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani
stanovenymi Skolskym zdkonem:;

e chranit a respektovat prava ditéte;

e chrénit bezpecnost a zdravi déti a pfedchdzet vSem formam rizikového
chovani;

e svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima
ve tfidé a podporovat vzajemny respekt mezi détmi, zaméstnanci Skoly a
zékonnymi zastupci;



e zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZzitim osobni udaje a informace o
zdravotnim stavu déti a dal$i informace, se kterymi pii vykonu své prace
piisel do styku;

e poskytovat ditéti a jeho zdkonnému zastupci informace spojené s vychovou
a vzdélavanim;

e znat Skolni vzdélavaci program, Skolni fad a dalSi vnitini predpisy a
dokumenty Skoly vztahujici se k jeho praci a fidit se jimi;

e podilet se na napliiovani a podle svého pracovniho zatazeni také na tvorb¢ a
vyhodnocovani Skolniho vzdélavaciho programu a tfidniho planovani;

e sledovat individudlni potieby déti a vytvaiet podminky pro jejich optimalni
rozvoj;

e spolupracovat se zadkonnymi zastupci a poskytovat jim piiméfenym a
vhodnym zplisobem informace tykajici se vzdélavani jejich ditéte;

e bez zbyte¢ného odkladu fesit situace, které mohou ohrozit bezpecnost nebo
zdravi ditéte;

e pii zjiSténi priznakd akutniho onemocnéni ditéte postupovat v souladu s
pravnimi predpisy a pravidly stanovenymi timto Skolnim fadem.

Postup pri podezi‘eni na akutni nebo infekéni onemocnéni:

Pti ptichodu ditéte do mateiské Skoly pedagogicky pracovnik vénuje pozornost
jeho aktudlnimu zdravotnimu stavu, zejména pokud dit€¢ vykazuje zjevné
ptiznaky akutniho onemocnéni.

Pokud dité pti ptichodu vykazuje ptiznaky akutniho infekéniho onemocnéni, ktere
mohou piedstavovat riziko pro ostatni déti nebo zaméstnance Skoly, mize
mateiska Skola v odlivodnéném piipad€ jeho ucast na vzdélavani neumoznit.

Projevi-li se u ditéte pfiznaky akutniho onemocnéni v prib&hu pobytu v matetské
Skole, je dité¢ oddéleno od ostatnich déti pii souasném zajisténi dohledu zletilé
osoby a zakonny zastupce je bezodkladné informovan a vyzvan k pievzeti
ditéte.

Pt1 podezteni na vyskyt infekéniho nebo parazitdrniho onemocnéni, véetné vyskytu
v§i, matefska Skola bez zbytecného odkladu informuje zdkonného zastupce
ditéte a pfijme pfiméfena opatieni k omezeni mozného Siteni nédkazy.



1.4 Ochrana osobnosti ve skole

Pedagogicti pracovnici a ostatni zaméstnanci Skoly jsou povinni zachovavat
mlc¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tdaje déti, zakonnych zastupcii
a zaméstnancl Skoly, informace o zdravotnim stavu déti a dalsi davérné
informace, se kterymi se seznamili v souvislosti s vykonem své prace.

e Zpracovani osobnich udaji probihd v souladu s platnymi pravnimi
predpisy na ochranu osobnich idajii a vnitinimi pravidly matetské skoly.

e Zakonni zastupci maji prava souvisejici se zpracovanim osobnich udaji
v rozsahu stanoveném piisluSnymi pravnimi piedpisy, zejména pravo na
piistup k osobnim udajiim a za stanovenych podminek také na jejich
opravu, omezeni zpracovani, vymaz nebo vzneseni namitky.

e Osobni udaje, fotografie, obrazové nebo zvukové zdznamy déti mohou
byt pouzivany pro ucely propagace Skoly, zvetenéni na webovych
strankach, socialnich sitich €1 v propagac¢nich materialech pouze tehdy,
existuje-li pro jejich zpracovani odpovidajici pravni titul. Je-li timto
pravnim titulem souhlas zdkonného zastupce, je jejich pouziti mozné
pouze v rozsahu tohoto souhlasu.

e Zameéstnanci Skoly dbaji na ochranu soukromi déti a jejich zdkonnych
zastupcl a neposkytuji informace o ditéti neopravnénym osobam.

2 ORGANIZACE, PROVOZ A VNITRNi REZIM
SKOLY

2.1 Prijimani déti k predskolnimu vzdélavani

e Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku od 2 do zpravidla 6 let.
Dité mladsi 3 let nema na ptijeti do matetské Skoly pravni nérok.

o Zapis k predskolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok se kond v obdobi
od 15. bfezna do 15. dubna. Konkrétni termin a misto zépisu stanovi
feditelka matef'ské Skoly v dohodé¢ se zfizovatelem a zvetejni je zplisobem v
misté obvyklym a zpiisobem umoziujicim dalkovy ptistup.

e Zakonny zastupce podava zadost o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
zpusobem a v terminu zvetfejnénym mateiskou Skolou.

e O piyjeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani rozhoduje teditelka matetské
Skoly v souladu se Skolskym zdkonem, spravnim fadem, kapacitou matetské
Skoly a zvetejnénymi kritérii pro piijimani deti.



e Dité mlze byt piijato k pfedSkolnimu vzdélavani také v pribéhu Skolniho
roku, umoziuje-li to kapacita matetské Skoly.

e Pii pfijeti ditéte mlze feditelka mateiské Skoly stanovit zkuSebni pobyt
ditéte, jehoz délka nesmi presahnout 3 mésice.

e Podminkou piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani je splnéni povinnosti
stanovenych pravnimi ptfedpisy v oblasti ochrany vetfejného zdravi, zejména
pravidelného ockovani, doloZeni imunity proti ndkaze nebo kontraindikace,
pokud se na dité tato povinnost vztahuje. Tato podminka se nevztahuje na
dité, pro které je predskolni vzd€lavani povinné.

e D¢étem se specialnimi vzdéldvacimi potfebami jsou vytvareny podminky pro
vzdélavani a poskytovana podplirnd opatfeni v souladu se Skolskym
zékonem a dal§imi pravnimi piedpisy.

e Pii pfijeti ditéte stanovi feditelka matetske Skoly po dohodé se zakonnym
zastupcem zpiisob a rozsah stravovani ditéte tak, aby se dité, je-li v dob&
podavani jidla ptitomno v matetské skole, stravovalo vzdy.

e Zakonny zastupce je pii nastupu ditéte seznamen s organizaci a provozem
matetske Skoly, Skolnim fadem a dalSimi podminkami dochazky ditcte.

2.2 Ukonceni dochazky

PtedSkolni vzdé€lavani ditéte je zpravidla ukonceno zahdjenim povinné
Skolni dochazky.

Zakonny zéastupce muze ukonlit dochazku ditéte do mateiské Skoly 1 v
priabéhu Skolniho roku. Tuto skutecnost ozndmi feditelce matetské Skoly
pisemng.

Reditelka matefské Skoly miize po predchozim pisemném upozornéni
zdkonného zastupce rozhodnout o ukonceni predSkolniho vzdélavani,
jestlize:

e se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepfetrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny;

o zdkonny zastupce zavaznym zpusobem opakované naruSuje provoz
matetske Skoly;

e ukonceni doporuci v priibéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1€kar nebo Skolské
poradenské zatizeni;

e zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za predskolni vzdélavani nebo
uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou
Skoly jiny termin uhrady.



O ukonceni ptfedskolniho vzdélavani nelze z uvedenych diivodii rozhodnout
u ditéte, pro které je piedSkolni vzdélavani povinné.

2.3 Provoz skoly

e Provoz mateiské Skoly je celodenni v dobé od 6:30 do 16:00 hodin.

e Mateiska Skola ma dvé tiidy.

e Rezim dne je uspofddan s ohledem na vékové a individualni potteby déti.
Casové usporadani jednotlivych &innosti je orienta¢ni a miize byt
pfizpusobeno aktualni situaci, potfrebam déti, vzdélavaci nabidce a
organizaci Skoly.

e Provoz mateiské Skoly mize byt v mésicich ¢ervenci nebo srpnu podle
mistnich podminek omezen nebo prerusen. Rozsah omezeni nebo pteruSeni
stanovi feditelka matetské Skoly po projednani se ziizovatelem.

e Informaci o omezeni nebo preruSeni provozu v mésicich Cervenci nebo
srpnu zvetejni feditelka mateiské Skoly na piistupném misté ve Skole
nejmeéné 2 mésice predem.

e Provoz matefské Skoly mize byt ze zdvaznych organizac¢nich nebo
technickych diivodu, které znemoziuji fadné poskytovani predSkolniho
vzdélavani, po projednéni se ziizovatelem omezen nebo pferusen i v jiném
obdobi. V takovém ptipadé feditelka Skoly informaci zvetejni neprodlené
poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

e Provoz matefské Skoly mize byt po projedndni se zfizovatelem omezen
nebo pierusen takeé v obdobi vanocnich svatkll, vyzaduji-li to zdvazné
organiza¢ni nebo technické diivody a jsou-li splnény podminky stanovené
pravnimi ptedpisy.

e Zakonni zastupci jsou povinni respektovat stanovenou provozni dobu
mateiské Skoly a dité vyzvednout tak, aby matefskou skolu opustilo
nejpozdéji do skon€eni provozni doby.

e Zakonni zastupci jsou zadani, aby deti nenosily do mateiské Skoly cenné
predméty, vétsi financni obnosy ani drah¢ hracky. Za predméty, které
nesouviseji s predSkolnim vzdélavanim a byly do matetské Skoly pfineseny
bez védomi nebo souhlasu pedagogického pracovnika, nenese matefska
Skola odpovédnost nad ramec stanoveny pravnimi piedpisy.

2.4 Stravovani déti

Stravovani déti v mateiské Skole je zajiStovano v souladu s platnymi pravnimi
piedpisy o Skolnim stravovani.



Dité, které je v dob€ podavani jidla pfitomno v matetské skole a je prihlaSeno ke
Skolnimu stravovani, se stravuje v rozsahu sjednaném se zakonnym zastupcem.

Zékonny zastupce je povinen piihlaSovat a odhlaSovat stravu ditéte zpisobem a v
terminech stanovenych matetskou Skolou a zafizenim Skolniho stravovani
(SPRAVA MS, telefonicky, SMS).

Konzumace vlastni stravy

Ditéti mize byt v souladu s platnymi pravnimi predpisy umoznéna konzumace
vlastni stravy ¢asove a prostoroveé spolecné s ostatnimi détmi.

Vlastni strava ze zdravotnich duvodu

Je-1i vlastni strava ditéti zajiStovana ze zdravotnich diivodii, dohodne matetska
Skola se zakonnym zastupcem konkrétni podminky jejitho predavani,
uchovavani a ptripadného ohfevu s ohledem na zdravotni potteby ditéte a
hygienické a provozni podminky Skoly.

Zakonny zastupce predava stravu ve vhodném, uzavieném a oznaCeném obalu.
Matetska Skola zajisti jeji uloZeni a ptipadny ohfev v souladu s dohodnutymi
podminkami.

Vlastni strava z rozhodnuti zakonného zastupce

Pokud zakonny zastupce z vlastniho rozhodnuti poskytuje ditéti vlastni stravu,
naptiklad z diivodu jeho stravovacich zvyklosti nebo preferenci, ozndmi tuto
skutecnost mateiské Skole predem.

Za slozeni, kvalitu, zdravotni nezavadnost, vhodnost, pfepravu a zpiisob zabaleni
takové¢ stravy odpovida zékonny zéstupce.

Materska Skola v tomto pripadé nezajiSt'uje skladovani vlastni stravy v
chladicim zaFizeni ani jeji ohfev i jinou tepelnou upravu. Zikonny
zéastupce proto zajisti predani stravy takovym zplisobem a v takovém obalu, aby
mohla byt ditétem bezpetné konzumovana bez dalSi pfipravy ze strany
mateiské Skoly.



Vlastni strava je ur¢ena vyhradné ditéti, pro které byla pfinesena, a nesmi byt
nabizena ostatnim dcétem.

Mateiska Skola poskytne ditéti pti konzumaci vlastni stravy nezbytnou pomoc
odpovidajici jeho véku a schopnostem.

3 POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

Povinné ptedSkolni vzdélavani se vztahuje na dit¢ od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosdhne patého roku véku, do zahdjeni povinné
Skolni dochazky, neni-li pravnimi pfedpisy stanoveno jinak.

Povinné ptedSkolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech v rozsahu 4 souvislych hodin denné.

V mateiské Skole je doba povinného predskolniho vzdélavani stanovena od 8:00
do 12:00 hodin.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech Skolnich prazdnin
stanovenych pro zakladni a stfedni Skoly. Tim neni dotéeno pravo ditcte
navstévovat matefskou Skolu 1 v téchto dnech, je-li matetska Skola v provozu.

Zakonny zastupce je povinen zajistit fadnou a v€asnou dochazku ditéte do matetské
Skoly v dobé¢ stanoveného povinného ptredskolniho vzdelavani.

3.1 Absence

Zékonny zastupce omlouva neptitomnost ditéte zplisobem stanovenym mateiskou
skolou, zejména pres aplikaci SPRAVA MS, telefonicky, SMS zpravou,
prostiednictvim Skolniho informaé¢niho systému nebo osobné.

Je-li nepfitomnost ditéte predem zndma, zdkonny zéastupce ji ozndmi mateiské
Skole pfedem. V piipad¢€ nahlé nepiitomnosti oznami diivod nepiitomnosti bez
zbyte¢ného odkladu.

Reditelka matetské $koly je opravnéna poZzadovat doloZeni diivodii nepiitomnosti
ditéte, pro které je predSkolni vzd€lavani povinné. Zakonny zastupce je v



takovém ptipadé povinen dolozit diivody nepiitomnosti nejpozdéji do 3 dnti ode
dne vyzvy.

Lékatské potvrzeni muze mateiska Skola pozadovat pouze v odiivodnénych
ptipadech.

Evidence absence pii povinném piedSkolnim vzdélavani

U déti plnicich povinné ptedSkolni vzdélavani matetské Skola eviduje zameSkané
dny a rozliSuje absenci na omluvenou a neomluvenou.

Pro ulely evidence a vykazovani se posuzuje ucast ditéte v dobé stanoveného
¢tythodinového rozsahu povinného predskolniho vzdélavani.

Za zameskany den se povazuje den, ve kterém dité nesplni stanoveny rozsah
povinného predSkolniho vzdélavani.

Udaje o zameSkanych dnech jsou vedeny ve Skolni matrice a ptredavany v
terminech a zpisobem stanovenym pravnimi predpisy.

3.2 ReSeni neomluvené absence:

Pokud zakonny zastupce neomluvi nepfitomnost ditéte plniciho povinne
predSkolni vzdélavani nebo fadné nedoloZi jeji divod, je nepfitomnost
evidovana jako neomluvena.

Pti neomluvené absenci matei'ska Skola kontaktuje zakonného zastupce a vyzve
jej k doloZeni diivodu neptitomnosti ditéte.

V ptipadé opakované nebo zdvaZzné neomluvené absence projedna feditelka
mateiské Skoly situaci se zakonnym zastupcem a piijme opatieni smétujici k
zajisténi fadného plnéni povinného predskolniho vzdélavani.

Pokud zakonny zéastupce ani nésledné nezajisti fadné plnéni povinného
predskolniho vzdélavani ditéte, postupuje matetskd Skola podle platnych
pravnich piedpist a podle zdvaznosti situace miize spolupracovat s ptislusSnymi
organy vefejné moci, zejména s organem socialné-pravni ochrany déti.



3.3 INDIVIDUALNI VZDELAVANI

Zékonny zastupce ditéte, pro které je piedSkolni vzd€lavani povinné, miize v
odtivodnénych ptipadech zvolit individualni vzdélavani ditéte.

Ma-li byt dité individualné vzdélavano pievaznou ¢ast Skolniho roku, je zdkonny
zastupce povinen tuto skuteCnost pisemné oznamit feditelce mateiské Skoly
nejpozdéji 3 mesice pied pocatkem Skolniho roku.

V pritbéhu Skolniho roku 1ze zah4jit individudlni vzdélavani nejdiive ode dne, kdy
bylo ozndmeni o individudlnim vzdélavani doruceno feditelce mateiské skoly,
do které bylo dité piijato.

Oznameni zdkonného zastupce o individualnim vzdélavani musi obsahovat:

e jmeno a piijmeni ditéte, rodné €islo, misto trvalého pobytu ditéte, v pripade
cizince misto pobytu ditéte;

e obdobi, ve kterém ma byt dité¢ individualné vzdelavano;

e diivody individudlniho vzdélavani ditéte.

Reditelka mateiské $koly doporudi zakonnému zastupci oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano.

Matetska Skola ovéfi uroven osvojovani ocekavanych vysledkil v jednotlivych
oblastech a ptipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani
ditcte.

Termin ovéfeni stanovuje matetskd Skola ve druhé poloving listopadu, ndhradni
termin v prvni poloviné prosince. Konkrétni datum ozndmi matetska Skola
zékonnému zastupci.

O priibéhu a vysledku ovéreni matetska Skola vyhotovi zapis.
Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéieni.

Reditelka matetské Skoly ukon¢i individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny
zastupce nezajisti ucast ditéte u ovéteni, a to ani v ndhradnim terminu. Po
ukonceni individualniho vzdélavani nelze dité opétovné individualné vzdelavat.



3.4 Distanc¢ni vzdélavani predSkolnich déti

Mateiska Skola poskytuje vzdélavani distancnim zplisobem v piipadech
stanovenych Skolskym zédkonem.

Povinnost distancniho vzdé€lavani se v matei'ské Skole vztahuje na déti, pro které je
predskolni vzdélavani povinné, pokud jsou splnény zakonné podminky pro jeho
zavedeni.

Distan¢ni vzdélavani mize byt uskutectiovano prostrednictvim on-line nebo off-
line vzdélavani, pracovnich listd, vzdélavacich materidld, elektronické
komunikace nebo jinym vhodnym zplsobem.

ZplUsob poskytovani vzdélavani a zpétné vazby piizpusobi matetskd Skola
individualnim podminkdm ditéte a moZnostem jeho rodiny.

Zakonny zastupce je povinen zajistit UcCast ditéte na distanénim vzdélavani v
rozsahu odpovidajicim jeho véku a moznostem a komunikovat s matetskou
Skolou zplisobem dohodnutym s pedagogickymi pracovniky.

Omlouvani nepfitomnosti ditéte pii distanénim vzdélavani se tidi pravidly

stanovenymi timto Skolnim fadem.

3.5 Predavani vysledki pedagogického diagnostikovani

Mateiska skola provadi pedagogické diagnostikovani déti v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

Reditelka mateiské $koly pieda prostfednictvim Datové schranky vysledky
pedagogického diagnostikovani fediteli zakladni Skoly, ktery o jejich ptredani
pozadal, a to v rozsahu, zplisobem a ve lhiit¢ stanovené platnymi pravnimi
predpisy.

Bylo-li dit¢ individudlné vzd€lavano, preda matetfskd Skola misto vysledki
pedagogického diagnostikovani zdpis z ovefeni individualniho vzdélavani v
rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.



3.6 Jazvkova priprava

Mateiska Skola zajiStuje détem, na které se podle platnych pravnich piedpist
vztahuje jazykova ptiprava, podporu pii osvojovani ¢eského jazyka a podle
stanovenych podminek vytvaii skupiny pro jazykovou piipravu.

Organizace jazykové pfipravy, zatfazovani déti do skupin a rozsah poskytované
podpory se fidi platnymi pravnimi ptredpisy a zohlediiuji individualni
vzdélavaci potieby ditcte.

4 ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
DETI

Matetskd Skola zajiStuje bezpeCnost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a
¢innostech s nim pfimo souvisejicich a vytvafi podminky pro jejich zdravy
vyvoj a predchdzeni vzniku rizikového chovani.

o Matefskd Skola vykonadvd dohled nad ditétem od okamziku, kdy
pedagogicky pracovnik dité pfevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim
povétené osoby, az do okamziku, kdy dité preda zakonnému zastupci nebo
jim povéfené osobg.

e Dité lze pfedat jiné osobé nez zakonnému zastupci pouze na zakladé
pisemného povéifeni zdkonného zastupce.

e Zaikonni zastupci a dalsi osoby doprovazejici dité se v prostorach matetské
Skoly a Skolni zahrady zdrZuji pouze po dobu nezbytné nutnou k predani
nebo vyzvednuti ditéte, ptipadné po dobu konani akce Skoly nebo po dohod¢
se zaméstnancem Skoly.

e Zakonni zastupci jsou povinni respektovat pravidla bezpecnosti a pokyny
zamgstnancu Skoly.

e Mateiska Skola vytvaii bezpecné podminky pro vzdélavani déti s ohledem
na jejich vék, individudlni potteby a zdravotni stav.

e Vécné, hygienické, persondlni a bezpecnostni podminky vzdélavani déti
mladS$ich tii let jsou ptizplisobovany specifickym pottebam této vékove
skupiny.



4.1 Pocty déti a zajiSténi bezpecnosti

Ttida matetské Skoly se naplnuje do poctu stanoveného platnymi pravnimi
predpisy.

Pti zatazeni déti mladSich tii let nebo déti s pfiznanymi podplrnymi opatienimi se
nejvyssi pocCet deti ve tfidé snizuje za podminek stanovenych pravnimi
piedpisy.

Pii pobytu déti mimo misto, kde se uskutectiuje vzdélavani, stanovi feditelka
mateiské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho ucitele
pfipadlo nejvyse:

e 20 déti z béznych tiid,
e 12 déti, jsou-li ve skupiné pfitomny déti mladsi tfi let nebo déti s pfiznanymi
podplrnymi opatfenimi druhého az patého stupné.

Pti specifickych Cinnostech, zejména sportovnich aktivitach, vyletech, pobytech
mimo aredl matetské Skoly nebo jinych ¢innostech se zvySenymi naroky na
bezpeCnost, =zajisti feditelka Skoly odpovidajici pocet pedagogickych
pracovnikil nebo dalSich zletilych osob podle charakteru ¢innosti a aktualnich
podminek.

4.2 Ochrana zdravi déti

Zakonni zastupci predavaji do materské Skoly dité, jehoZ zdravotni stav umoznuje
bezpecnou ucast na piredSkolnim vzdélavani.

Pti pfedavani ditéte jsou zadkonni zéastupci povinni informovat pedagogického
pracovnika o skutecnostech tykajicich se aktudlniho zdravotniho stavu ditéte,
které mohou mit vliv na jeho bezpe€nost, zdravi nebo priibéh vzdélavani.

Pokud dit€¢ vykazuje zjevné piiznaky akutniho infekéniho onemocnéni, které
mohou predstavovat riziko pro ostatni déti nebo zaméstnance Skoly, mulze
matetska Skola v odiivodnéném piipadé jeho Gcast na vzdélavani neumoznit.

Projevi-li se u ditéte priznaky akutniho onemocnéni v pritbéhu pobytu v matetskeé
Skole, zajisti matefska Skola jeho oddéleni od ostatnich déti pfi soucasném
zajisténi dohledu zletilé osoby a bezodkladné informuje zdkonného zastupce.



Zékonny zastupce je v takovém piipad¢ povinen zajistit prevzeti ditéte bez
zbyte¢ného odkladu.

4.3 Pouceni déti o bezpecnosti

Déti jsou zplisobem piimérenym jejich véku a schopnostem pravidelné poucovany
o zasadach bezpecného chovani:

e v prostorach mateiské Skoly,

e na Skolni zahradé,

e pii pobytu venku,

e pii presunech mimo aredl Skoly,

e pii vyletech a dalSich akcich Skoly,

e pfi sportovnich a pohybovych ¢innostech,

e pii pouzivani hracek, pomiicek a vybaveni Skoly.

Pedagogicti pracovnici vedou déti k ohleduplnému chovani, respektovani pravidel,
ochran¢ vlastniho zdravi 1 zdravi ostatnich a Setrnému zachézeni s majetkem
Skoly.

r

4.4 Urazy déti

Kazdy uraz ditéte, ke kterému dojde pti vzdélavani nebo pii ¢innostech s nim pfimo
souvisejicich, je zaméstnanec Skoly povinen bezodkladné fesit a zajistit podle
jeho zavaznosti odpovidajici prvni pomoc.

O urazu ditéte je bez zbyte¢ného odkladu informovan jeho zakonny zéstupce.

Skola vede knihu urazii, do které zaznamenéva trazy déti v rozsahu a ve lhiitach
stanovenych platnymi pravnimi piedpisy.

V piipadech stanovenych pravnimi ptedpisy Skola vyhotovuje Zaznam o urazu.
Od 1. zafi 2026 pouziva mateiska Skola pro vyhotoveni zdznamu o trazu vzor

formuléfe podle ptilohy vyhlasky €. 64/2005 Sb., o evidenci Urazl déti, zaki a
studenttl, v platném znéni.



Zéaznamy a aktualizace zdznami o Urazech jsou predavany prisluSnym subjektim
zptusobem a ve lhlitach stanovenych platnymi pravnimi ptfedpisy.

4.5 Nevyzvednuti ditéte po skonceni provozu materské Skoly

Zékonny zastupce je povinen zajistit vyzvednuti ditéte tak, aby dit¢ opustilo
mateiskou Skolu nejpozdéji do skonceni jeji provozni doby.

Pokud dité neni do skonceni provozni doby vyzvednuto, pedagogicky pracovnik
se telefonicky spoji se zdkonnym zastupcem ditéte.

Pokud se zdkonného zastupce nepodaii kontaktovat, pedagogicky pracovnik se
pokusi kontaktovat dal§i osoby pisemné povétené zdkonnym zastupcem k
prevzeti ditéte.

Do doby tadného piedani ditéte vykonava pedagogicky pracovnik nad ditétem
dohled.

Pokud se nepodati kontaktovat zdkonného zastupce ani zadnou povéienou osobu,
postupuje pedagogicky pracovnik v souladu s doporué¢enim MSMT a podle
okolnosti kontaktuje ptislusny organ socidlné-pravni ochrany déti, pfipadné
Policii CR nebo obecni/méstskou policii za Gi¢elem zajisténi dalsi péée o dits.

Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévolné odvést dit€ do mista jeho bydlisté
ani jej predat osob¢, kterd k jeho prevzeti neni opravnéna.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte je povazovano za zavazné naruSovani
provozu mateiské Skoly a bude projednano se zakonnym zastupcem.

5 OCHRANA DETIi PRED RIZIKOVYM CHOVANIM,
DISKRIMINACI A NASILIM

Matetiska skola vytvati podminky pro ochranu déti pred vSemi formami rizikového
chovani, diskriminace, neptatelstvi, nasili, Sikany, poniZovani, zneuzivani a
dalsiho jednani, které¢ by mohlo ohrozit jejich bezpe€nost, zdravi nebo ptiznivy
Vyvoj.



Pedagogicti pracovnici:

e vytvareji bezpecné, respektujici a podnétné prostiedi;

e vedou déti ptiméfené jejich veéku k respektovani druhych, toleranci,
vzajemné pomoci a bezpecnému feseni konflikti;

e sleduji vztahy mezi détmi a vénuji pozornost piipadnym projevim
ublizovani, vylucovani z kolektivu, agresivity nebo jiného rizikového
chovani;

e nepiipoustéji projevy diskriminace, nepfatelstvi, nésili, poniZovani nebo
Sikany;

e pii zjisténi rizikoveého chovani bezodkladné pfijimaji opatieni odpovidajici
veku déti a zavaznosti situace;

e podle charakteru situace informuji feditelku Skoly a zdkonné zastupce a v
piipadech stanovenych pravnimi piedpisy spolupracuji s piisluSnymi
odbornymi institucemi a organy.

Matetska Skola podporuje zdravé socidlni vztahy mezi détmi a vytvari podminky
pro jejich ptiznivy télesny, psychicky a socialni vyvo;j.

Déti jsou piiméfené svému véku seznamovany s pravidly bezpe¢ného chovani a s
moZnostmi, jak pozadat dospélého o pomoc, pokud se neciti bezpecné nebo
pokud jim ¢1 jinému ditéti nékdo ublizuje.

Zakonni zastupci jsou povinni respektovat zasady slusného a ohleduplného
chovani vii¢i détem, ostatnim zdkonnym zastupclim a zaméstnancim Skoly.

6 ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

Déti jsou vedeny k Setrnému zachazeni s hrackami, didaktickymi pomickami,
knihami, vybavenim matetské Skoly a Skolni zahrady a k respektovani majetku
ostatnich osob.

Déti pouzivaji vybaveni, hracky a pomicky zpiisobem odpovidajicim jejich véku
a ucelu, ke kterému jsou urceny.

Pedagogicti pracovnici vedou déti ptimétené jejich véku k odpovédnosti, potadku
a ochran¢ spolecného majetku.



Zjisti-li dit€¢ poskozeni nebo zavadu na vybaveni, je vedeno k tomu, aby tuto
skute¢nost ozndmilo pedagogickému pracovnikovi.

Zakonni zastupci a dal$i osoby pohybujici se v prostorach mateiské Skoly jsou
povinni zachdzet s majetkem Skoly Setrné a fidit se pokyny zaméstnancii Skoly.

Zpusob feSeni piipadné Skody se posuzuje individualné s ohledem na okolnosti
jejiho vzniku, vék ditéte a platné pravni predpisy.

Zakonni zastupci jsou se Skolnim fadem seznameni na konzultacich. Sezndmeni se
Skolnim tfadem stvrzuji podpisem.

V Novém Boru, 03.07.2026 Bc. Fortikova Sona
Reditelka skoly



